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ATOS E DESPACHOS DO GOVERNADOR

DECRETO N° 58.688, DE 25 DE ABRIL DE 2018.

INSTITUI O SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGCOES - SEI
COMO SISTEMA OFICIAL PARA A GESTAO DE DOCUMENTOS
E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS, NO AMBITO DOS ORGAOS
E ENTIDADES DA ADMINISTRAGCAO DIRETA E INDIRETA DO
PODER EXECUTIVO ESTADUAL, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE ALAGOAS, no uso das atribuigdes
que lhe conferem os incisos IV e VI do art. 107 da Constituicdo Estadual,
e tendo em vista o que consta do Processo Administrativo n° 1700-
8749/2017,

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido o Sistema Eletronico de Informagdes - SEI como
sistema oficial de gestdo de documentos e processos administrativos
eletronicos e digitais, em substituicdo ao Sistema Integrado de Gestdo
Pablica - INTEGRA, vedadas iniciativas para implantar sistema
semelhante e com 0 mesmo proposito.

Paragrafo tnico. As disposi¢des deste Decreto aplicam-se aos 6rgdos e
entidades, direta ou indiretamente, controladas pelo Poder Executivo do
Estado de Alagoas.

CAPITULOII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° A implantagio do SEI atendera aos seguintes objetivos:

I - aumentar a produtividade e a celeridade na tramitacdo de documentos
€ processos;

II - aprimorar a seguranga e a confiabilidade dos dados e das informagdes;
III - criar condigdes mais adequadas a producdo e utilizagdo de
informagdes;

IV - facilitar o acesso as informagdes; e

V - reduzir o uso de papel, os custos operacionais e de armazenamento da
documentag@o.

Art. 3° Integram a estrutura de gestéo do SEI:

I - Orgdo Gestor: Secretaria de Estado de Planejamento, Gestdo e
Patriménio - SEPLAG, por meio do Nucleo Técnico Gestor do SEI/
AL, composto por servidores de areas estratégicas em relagdo ao
tema, indicados por seu titular, cuja competéncia ¢ a de implantagio e
manutengdo do SEI;

II - Orgdo Técnico: Instituto de Tecnologia em Informatica e Informagio
do Estado de Alagoas - ITEC, estrutura orginica responsavel pela
tecnologia da informagio no dmbito do Poder Executivo do Estado de
Alagoas; e

I1I - Orgéos e Entidades do Poder Executivo Estadual, por meio de:

a) Nucleos Técnicos Setoriais de Gestéo do SEI/AL nos 6rgéos e entidades
onde se realizem a implantacio e manutengido do SEI, constituidos por
servidores de areas estratégicas ao tema, com competéncia para tal,

indicados pelos seus titulares;

b) Unidades de Tecnologia da Informagdo do SEI/AL, estruturas organicas
responsaveis pela tecnologia da informagdo no ambito de cada Orgio e
Entidade do Poder Executivo do Estado de Alagoas; e

¢) Usuérios do SEVAL, servidores lotados nos Orgdos e Entidades do
Poder Executivo do Estadual e publico externo.

§ 1° As atribuicdes dos segmentos integrantes da estrutura de gestdo do
SEVAL estardio dispostas em ato normativo emitido pelo Orgéo Gestor.

§ 2° O acesso do publico externo ao SEI/AL sera regulamentado por ato
normativo expedido pela SEPLAG.

Art. 4° Compete a SEPLAG, como 6rgdo gestor, operacionalizadora do
Nucleo Técnico Gestor:

I - planejar e coordenar a implantagio;

II - estabelecer e manter atualizadas as diretrizes, normas, manuais €
procedimentos de gestdo;

IIT - apoiar e acompanhar a Nucleo Técnico Gestor do SEI/AL na
implementagio e gestdo do Sistema;

IV - editar portaria conjunta com cada Orgdo e Entidade do Poder
Executivo do Estado de Alagoas para adogdes das providéncias necessarias
a implantacdo do SEI/AL;

V - promover politicas de capacitagio, assisténcia técnica, monitoramento
e avaliacdo das atividades;

VI - estabelecer atribuigdes aos Orgdos e Entidades do Poder Executivo
do Estado de Alagoas, quando necessario;

VII - garantir equipe técnica especializada, recursos materiais e estrutura
de gestdo para manutencdo e sustentacio;

VIII - constituir comissdes de negdcio e técnica para estudos de melhorias
e apresenta-los ao Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo; e

IX - representar o Governo do Estado de Alagoas na Comunidade de
Negocios do Processo Eletronico Nacional - PEN, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo.

Art. 5° Compete ao ITEC, como 6rgdo técnico, operacionalizador da
Unidade Técnica de Gestdo do SEI/AL:

I - garantir recursos de tecnologia da informagio, equipe técnica
especializada, recursos materiais e estrutura para implantacio, manutengdo
e sustentagdo; e

II - manter o SEI/AL, de forma centralizada, no ambiente corporativo do
Data Center do Poder Executivo do Estado de Alagoas.

Art. 6° A documentagdo produzida no ambito do SEI, digitalizada e
juntada aos processos eletronicos, sera considerada auténtica da original
para todos os efeitos legais, preservando a mesma for¢a probante dos
documentos que a originou, dispensada a sua formatacdo e tramitagdo
fisicas.

Paragrafo tinico. Devera ser criada Comissio Permanente para estabelecer
os procedimentos que garantam a preservagio dos documentos e processos
eletronicos, de forma que nio haja perda ou corrup¢éo da integridade das
informacdes.

Art. 7° Os processos eletronicos devem ser protegidos por meio do uso de
métodos de seguranca de acesso e de armazenamento em formato digital,
a fim de garantir autenticidade, preservacio e integridade dos dados.

Art. 8° Para fins de gestdo e funcionamento do SEI, fica estabelecida a
assinatura eletronica como registro inequivoco de signatario de ato,
podendo ser:

I - assinatura digital, quando baseada em certificado digital emitido por
autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileiras - ICP-Brasil; e
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IT - assinatura cadastrada, realizada mediante prévio credenciamento
de acesso de usuario, formalizada pelo fornecimento de login e senhas
particulares.

§ 1° A assinatura eletrénica é de uso pessoal e intransferivel, sendo
de responsabilidade de seu portador o sigilo da senha e a guarda dos
respectivos dispositivos fisicos de acesso para utilizagdo do sistema.

§ 2° Para todos os efeitos legais, no ambito do SEI, as assinaturas
cadastradas e digitais tém a mesma validade.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 9° A implantagdo do SEI/AL sera escalonada, iniciando-se pelos
processos pilotos selecionados junto aos Orgdos e Entidades do Poder
Executivo do Estado de Alagoas e, progressivamente, estendida aos
demais processos até que seja alcangada a implantagdo completa no prazo
maximo de 05 (cinco) anos, contados da edi¢do deste Decreto, conforme
cronograma definido pelo Orgdo Gestor do SEL

Paragrafo tinico. A partir da defini¢do das atividades administrativas cujos
processos serdo autuados pelo sistema SEI nos termos do cronograma
previstos no caput deste artigo, ficam vedados processos em meio fisico
para a realizacdo dessas atividades.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. O sistema ¢ de uso obrigatério na tramitagdo de processos
administrativos, observadas as regras de transi¢do estabelecidas por ato
da SEPLAG.

Art. 11. O uso inadequado do Sistema sujeitara o usuario as sancdes
administrativas, civeis e penais, na forma da legislacdo em vigor.

Art. 12. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria SEPLAG,
Orgio Gestor, com o assessoramento juridico da Procuradoria Geral do
Estado - PGE e apoio da Controladoria Geral do Estado - CGE, quando
for o caso.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 14. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial os Decretos
Estaduais n° 6.566, de 16 de junho de 2010, e n° 6.580, de 18 de junho
de 2010.

PALACIO REPUBLICA DOS PALMARES, em Maceio, 25 de abril de
2018, 202° da Emancipagao Politica e 130° da Republica.

JOSE RENAN VASCONCELOS CALHEIROS FILHO
Governador

DECRETO N° 58.689, DE 25 DE ABRIL DE 2018.

DISPOE SOBRE O PROCESSO ADMINISTRATIVO NO AMBITO
DO PODER EXECUTIVO DO ESTADO DE ALAGOAS, QUANTO
AO USO DO MEIO ELETRONICO PARA PRATICA DE ATOS
E TRAMITACAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE ALAGOAS, no uso das atribuigdes
que lhe conferem os incisos IV e VI do art. 107 da Constituicdo Estadual,
tendo em vista o disposto na Lei Estadual n® 6.161, de 26 de junho de
2000, e o que mais consta do Processo Administrativo n® 1700-8748/2017,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o uso do meio eletronico para a realizagdo
do Processo Administrativo no ambito dos Orgdos e das Entidades da
Administragio Publica Estadual Direta, Autarquica e Fundacional.

Art. 2° Para o disposto neste Decreto, consideram-se as seguintes
definigdes:

I - Documento: unidade de registro de informagdes, independentemente
do formato, do suporte ou da natureza;

II - Documento Digital: informagio registrada, codificada em digitos
binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional,
podendo ser:

a) documento nato-digital: documento criado originariamente em meio
eletronico; e

b) documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de um
documento ndo digital, gerando uma fiel representacdo em codigo digital.
IIT - Processo Administrativo Eletronico: aquele em que os atos processuais
sdo registrados e disponibilizados em meio eletronico.

Art. 3° Sdo objetivos deste Decreto:

1 - assegurar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade da agdo governamental
e promover a adequagdo entre meios, acdes, impactos e resultados;

II - promover a utilizagdo de meios eletronicos para a realizagdo dos
processos administrativos com seguranga, transparéncia e economicidade;
IIT - ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da
informac3o e da comunicagio; e

IV - facilitar o acesso do cidadio as instancias administrativas.

Art. 4° Para o atendimento ao disposto neste Decreto, os Orgios e as
Entidades da Administragdo Publica Estadual Direta, Autarquica e
Fundacional do Poder Executivo utilizardo sistemas informatizados para
a gestdo e o trAmite de Processos Administrativos Eletronicos.

Paragrafo tnico. Os sistemas a que se refere o caput deste artigo deverdo
utilizar, preferencialmente, programas com co6digo aberto e prover
mecanismos para a verificagdo da autoria e da integridade dos documentos
em processos administrativos eletrénicos.

Art. 5° Nos processos administrativos eletronicos, os atos processuais
deverio ser realizados em meio eletronico, exceto nas situagdes em que
este procedimento for inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio
eletronico cujo prolongamento cause dano relevante a celeridade do
processo.

Paragrafo unico. No caso das excegdes previstas no caput deste artigo, os
atos processuais poderdo ser praticados segundo as regras aplicaveis aos
processos fisicos, desde que posteriormente o documento correspondente
seja digitalizado, conforme procedimento previsto no art. 12 deste
Decreto.

Art. 6° A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e da
assinatura nos processos administrativos eletronicos poderdo ser obtidas
por meio de certificado digital emitido no dmbito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil , observados os padrdes definidos
por essa Infraestrutura.

§ 1° O disposto no caput deste artigo ndo obsta a utilizacdo de outro
meio de comprovagio da autoria e integridade de documentos em forma
eletronica, inclusive os que utilizem identificagdo por meio de nome de
usuario e senha.

§ 2° O disposto neste artigo ndo se aplica a situagdes que permitam
identificacdo simplificada do interessado ou nas hipéteses legais de
anonimato.

Art. 7° Os atos processuais em meio eletronico consideram-se realizados
no dia e na hora do recebimento pelo sistema informatizado de gestio de
processo administrativo eletronico do 6rgdo ou da entidade, o qual devera
fornecer recibo eletronico de protocolo que os identifique.

§ 1°Quando o ato processual precisar ser praticado em determinado prazo,
por meio eletrénico, serdo considerados tempestivos os efetivados, salvo
disposicdo em contrario, até as 23:5%h (vinte e trés horas e cinquenta e
nove minutos) do ultimo dia do prazo, no horario oficial de Brasilia.

§ 2° Na hipoétese prevista no § 1° deste artigo, se o sistema informatizado
de gestdo de processo administrativo eletronico do 6rgdo ou entidade se
tornar indisponivel por motivo técnico, o prazo fica automaticamente
prorrogado até as 23:59h (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos)
do primeiro dia util seguinte ao da resolucdo do problema.

Art. 8° O acesso a integra do processo eletronico para vista pessoal do
interessado ocorrera exclusivamente por meio eletronico.

Art. 9° A classificacdo da informacdo quanto ao grau de sigilo e a
possibilidade de limitagdo do acesso aos servidores autorizados e aos
interessados no processo observario os termos da Lei Federal n® 12.527,
de 18 de novembro de 2011, e das demais normas vigentes.

Art. 10. Os documentos nato-digitais e assinados eletronicamente na
forma do art. 6° deste Decreto sdo considerados como originais para todos
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os efeitos legais.

Art. 11. O interessado podera enviar eletronicamente documentos digitais
para juntada aos autos, salvo disposi¢do em contrario.

§ 1° O teor e a integridade dos documentos digitalizados sdo de
responsabilidade do interessado, que respondera nos termos da legislacdo
civil, penal e administrativa por eventuais fraudes.

§ 2° Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo valor
de copia simples.

§ 3° A apresentacdo do original do documento digitalizado serd necessaria
quando a lei expressamente o exigir ou nas hipéteses previstas nos arts.
13 e 14 deste Decreto.

Art. 12. A digitalizacdo de documentos recebidos ou produzidos no
ambito dos Orgdos e das Entidades da Administragdo Publica Estadual
Direta, Autarquica e Fundacional devera ser acompanhada da conferéncia
da integridade do documento digitalizado.

§ 1° A conferéncia prevista no caput deste artigo devera registrar se foi
apresentado documento original, copia autenticada em cartorio, copia
autenticada administrativamente ou copia simples.

§ 2° Os documentos resultantes da digitalizagdo de originais serdo
considerados cOpia autenticada administrativamente.

§ 3° Terdo valor de copia simples os documentos provenientes da
digitalizacdo de copia autenticada em cartorio, de copia autenticada
administrativamente ou de cOpia simples.

§ 4° A administragdo poderd, conforme definido em ato de cada 6rgéo ou
entidade:

I - proceder a digitalizagdo imediata do documento apresentado e devolvé-
lo imediatamente ao interessado;

IT - determinar que a protocolizagdo de documento original seja
acompanhada de copia simples, hipotese em que o protocolo atestara a
conferéncia da copia com o original, devolvera o documento original
imediatamente ao interessado e descartard a copia simples apOs a sua
digitalizacdo;

I - receber o documento em papel para posterior digitalizagéo,
considerando que:

a) os originais ou copias autenticadas em cartorio devem ser devolvidos
ao interessado, preferencialmente, ou ser mantidos sob guarda do 6rgéo
ou da entidade, nos termos da sua tabela de temporalidade e destinag3o; e
b) as copias autenticadas administrativamente ou cOpias simples podem
ser descartadas ap0s realizada a sua digitalizag3o, nos termos do caput e
do § 1° deste artigo.

§ 5°Na hipotese de ser impossivel ou inviavel a digitalizagdo do documento
recebido, este ficara sob guarda da administracdo e sera admitido o tramite
do processo administrativo hibrido, conforme definido em ato de cada
o6rgdo ou entidade.

Art. 13. Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante
alegacdo motivada e fundamentada de adulteragdo, devera ser instaurada
diligéncia para a verificagdo do documento objeto de controvérsia.

Art. 14. A administragdo podera exigir, a seu critério, a exibi¢do do
original de documento digitalizado no &mbito dos 6rgdos ou das entidades
ou enviado eletronicamente pelo interessado.

Art. 15. Deverdo ser associados elementos descritivos aos documentos
digitais que integram processos eletronicos, a fim de apoiar sua
identificacdo, sua indexagdio, sua presungdo de autenticidade, sua
preservagio e sua interoperabilidade.

Art. 16. Os documentos que integram os processos administrativos
eletronicos deverdo ser classificados e avaliados de acordo com o plano de
classificagio e a tabela de temporalidade e destina¢do adotados no 6rgdo
ou na entidade, conforme a legislagdo arquivistica em vigor.

§ 1° A eliminagdo de documentos digitais deve seguir as diretrizes
previstas na legislagdo.

§ 2° Os documentos digitais e os processos administrativos eletronicos
cuja atividade ja tenha sido encerrada e que estejam aguardando o
cumprimento dos prazos de guarda e destinacdo final poderdo ser
transferidos para uma area de armazenamento especifica, a fim de garantir
a preservago, a seguranga e o acesso pelo tempo necessario.

Art. 17. A definicdo dos formatos de arquivo dos documentos digitais
devera obedecer as politicas e diretrizes estabelecidas pelo Poder
Executivo e oferecer as melhores expectativas de garantia com relacio ao

acesso e a preservagao.

Art. 18. Os o6rgdos ou as entidades deverfo estabelecer politicas,
estratégias e agdes que garantam a preservacdo a longo prazo, o acesso e
o uso continuo dos documentos digitais.

Paragrafo tnico. O estabelecido no caput deste artigo devera prever, no
minimo:

I - a protegdo contra a deterioracdo e a obsolescéncia de equipamentos e
programas; e

II - os mecanismos para garantir a autenticidade, a integridade e a
legibilidade dos documentos eletronicos ou digitais.

Art. 19. A guarda de documentos digitais e processos administrativos
eletronicos considerados de valor permanente devera estar de acordo
com as normas previstas pela instituicdo arquivistica publica responsavel
por sua custddia, incluindo a compatibilidade de suporte e de formato,
a documentagdo técnica necessaria para interpretar o documento e os
instrumentos que permitam a sua identifica¢do e o controle no momento
de seu recolhimento.

Art. 20. Para a pratica de qualquer ato pelo administrado e pela
Administragido Publica nos processos regidos por este Decreto, deverdo
ser observados os prazos definidos pela Lei Estadual n® 6.161, de 2000.
Art. 21. A Secretaria de Estado do Planejamento, Gestdo e Patriménio -
SEPLAG editara, isoladamente ou em conjunto com 6rgdos e entidades
interessados, normas complementares a este Decreto.

Art. 22 No prazo de 6 (seis) meses, contados da data de publicagio deste
Decreto, os Orgdos e as Entidades da Administragdo Publica Estadual
Direta, Autarquica e Fundacional deverdo apresentar cronograma de
implementagio do uso do meio eletronico para a realiza¢do do processo
administrativo a Superintendéncia de Modernizagdo e Gestdo da
Qualidade da SEPLAG.

§ 1° 0O uso do meio eletrénico para a realizagdo de processo administrativo
devera estar implementado no prazo de 2 (dois) anos, contado da data de
publicacdo deste Decreto.

§ 2° Os orgdos e as entidades de que tratam o caput deste artigo que
ja utilizam processo administrativo eletronico deverdo adaptar-se ao
disposto neste Decreto no prazo de 3 (trés) anos, contado da data de sua
publicagdo.

Art. 23. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 24. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

PALACIO REPUBLICA DOS PALMARES, em Macei6, 25 de abril de
2018, 202° da Emancipac@o Politica e 130° da Republica.

JOSE RENAN VASCONCELOS CALHEIROS FILHO
Governador

DECRETO N° 58.690, DE 25 DE ABRIL DE 2018.

INSTITUL, NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO ESTADUAL,
NORMAS PARA A OFERTA E DISPONIBILIZACAO DE
INFORMACOES SOBRE SERVICOS PUBLICOS A POPULACAO, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE ALAGOAS, no uso das atribuigdes
que lhe conferem os incisos IV e VI do art. 107 da Constitui¢do Estadual,
e tendo em vista o que consta do Processo Administrativo n® 1101-
3601/2017,

DECRETA:
CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Este Decreto estabelece as Normas Basicas para Oferta e

Disponibilizacdo de Informagdes sobre Servigos Publicos prestados a
Sociedade, direta ou indiretamente pelo Poder Executivo Estadual, com
a finalidade de oferecer a sociedade acesso as informacdes de interesse
coletivo ou geral sobre os servicos publicos estaduais e unidades de
atendimento, conforme previsto nos arts. 7° e 8° da Lei Federal n® 12.527,



